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. Acesso ao sistema Target GEDWEB

Todo sistema GEDWEB segue um padrdo de endereco especial para cada
empresa, como o exemplo a seguir:

www.gedweb.com.br/nome-da-empresa
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Login de Acesso

Para ter acesso ao sistema, 0s usuarios
deverao digitar o e-mail e senha
cadastrados no GedWeb. Esse tipo de
acesso ndo se aplica aos casos com
“restricao de IP”.



http://www.gedweb.com.br/nome-da-empresa

Criar conta

Caso o usuario ndo possua senha de acesso, ele devera digitar o seu e-mail
no campo indicado e clicar no link “Clique aqui” para criar seu cadastro.
Assim que o supervisor do sistema aprovar o seu cadastro, uma senha
aleatdria sera enviada ao e-mail digitado. Essa senha podera ser alterada
pelo usudrio a qualgquer momento no menu “Meu Perfil”.

d

d

Essa senha é pessoal e intransferivel. Sera com base nesse cadastro que o
supervisor identificard impressdes, solicitacdes, pesquisas, etc.,
relacionados ao usuario.

Acesso restrito via IP

Caso 0 acesso ao sistema seja efetuado com restricao de IP, a tela de
identificacdo sera solicitada quando o usuario acessar os botdes:
“Meu Perfil”, “Meu carrinho” e “Meus Favoritos”.

Nas operacdes citadas acima, a identificacdo é obrigatdria para efeito
de controle e caso queira fazer o login, clique no botdo “Login”, logo
abaixo das bandeiras na tela principal. Veja na imagem a seguir.
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Acesso ao sistema Target GEDWEB

A senha de acesso tem validade de 90 dias. Ao encerrar o

prazo, um e-mail com informacdes sobre a atualizacdo da
senha serd enviado ao usudrio. Basta seguir as instrucées
contidas no e-mail recebido para atualizar a senha de acesso.

Tela Eventos

O sistema GEDWeb possui um mecanismo de notificacdes chamado
“Eventos”. Nela podemos ter 3 tipos de informacdes: Normas Internacionais
Desatualizadas, Eventos Normativos e Eventos Internos.

Esta tela surgira automaticamente quando houver Normas Internacionais
desatualizadas e eventos internos de sua empresa cadastradas.

* Normas Internacionais Desatualizadas: Se o usuario do sistema acessa
alguma norma Internacional/estrangeira possuida pela empresa que por
ventura esteja desatualizada em sua edicdo, um aviso com o cédigo, titulo e
nova edi¢cdao dessa norma serda mostrada com um link para o usuario, na
necessidade, solicitar ao supervisor a compra dessa nova edicdo. Veja:

-
06 de Setembro de 2019 & N&o lembrar mais hoje
NORMAS INTERNACIONAIS DESATUALIZADAS ACESSADAS POR VOCE
Cddigo da Norma Titulo da Norma Edigdo Opgéo
DIM EN 10217-2 Welded steel tubes for pressure purposes - Technical delivery conditions - 2019 Em Vigor Solicitar Versio
Part 2: Electric welded non-alloy and alloy steel tubes with specified Atualizada ao
elevated temperature properties; German version EN 10217-2:2019
Supervisor
1SC 3085 Iron eres - Experimental methods for checking the precision of sampling, 2019 Em Vigor Solicitar Versdo
sample preparation and measurement Atualizada ac
Supervisor
o
4 »

VOLTAR TOPO
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Acesso ao sistema Target GEDWEB

* Eventos Normativos*: Existem varios projetos de norma que estdo na
fase de consulta nacional. Estes eventos estarao destacados no calendario
e |a vocé tera mais informacdes de como enviar seus comentarios a
comissdo de estudo no qual a norma esta sendo elaborada.

*Esta informagdo ndo surgirad automaticamente. Ela serad mostrada somente ao
clicar na data destacada por um triGngulo verde no calenddrio.

* Eventos Internos: Eventos internos sao aqueles que vao acontecer
dentro da empresa com data e hora de inicio, e data e hora do fim do
evento. Esse tipo de evento fica disponivel no calendario de eventos na
tela principal identificado com um triangulo laranja na parte de baixo da
data.
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Esses eventos s6 poderdo ser lancados no sistema através do supervisor
ou quem ele delegar esta funcao.

Na imagem abaixo, sdo exibidos os eventos programados para 05 de
agosto de 2019 como exemplo.

EVENTOS m
06 de Setembro de 2019 ) N&o lembrar mais hoje

Titulo Data Realizagao Data Conclusdo

Apresentaciio do GEDWeb 06/08/2019 06/08/2019

VOLTAR TOPO

Os titulos das normas que estiverem na cor azul possuem link para o texto do projeto, basta clicar para
visualizar esses textos. Esses ainda ndo sdo projetos aprovados e po esse motivo ndo devem ser

utilizados até a sua publicacdo oficial pela ABNT. Projetos podem e devem ser aprovados pela
sociedade. Para se posicionarem a respeito de cada um deles, favor acesse o portal da ABNT e no

” «

campo apropriado formalizarem seu voto em “aprovado”, “aprovado com restricées” ou “reprovado”.




Operacao do sistema Target GEDWEB

Home - Tela principal do sistema

Esta € a area de trabalho principal do sistema.
Vamos conhecer todas as funcionalidades passo a passo.

Espaco para banner. Personalizacdo feita pela target para cada entidade contratante.

2

m
LU
=
(@)
L
o
-
L
O
o
<
|_
<
=
L
|_
n
)
O
a)
O
<
O
<
a4
L
o
O
L
(@)
-
<
)
Z
<
=




1. Meu perfil

Nesse menu o usuadrio podera atualizar seus dados principais, assim como
solicitar recebimentos de avisos sobre atualizacdes de normas.

Para ter acesso ao menu, o usuario deve efetuar login no sistema.

Aqui vocé encontra: ﬁ

- Dados do usuario

- Alterar a senha

- Solicitacao de notificacdes sobre
atualizacdo de Normas/documentos
- Habilitar e desabilitar o
recebimento de e-mails da Target
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Para incluir os comités de interesse, basta clicar na lista dos “itens de
disponiveis”e ele aparecera instanteamente na coluna ao lado: “itens
inseridos”.

Caso o usuario nao tenha incluido comités de seu interesse no campo
“Itens Inseridos”, ele ndo ird receber avisos sobre atualizacdes das normas
que a empresa possuir daquele comité.

Ao finalizar clique em “Enviar”, no final da pagina.
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2. Meu carrinho

O sistema Target GEDWEB possui uma funcao chamada “Meu Carrinho”.
Este carrinho é o local onde o usuario envia as normas brasileiras/Mercosul
ou Internacionais/Estrangeiras de seu interesse para que sejam incluidas no
acervo da empresa.




Para Normas Brasileiras/Mercosul serem enviadas ao carrinho, clique no
botao “Solicitar Digital”. Na tela de resultados, clicando no botao “Mais
detalhes”, vocé também encontra o botdo “Solicitar incluséo” para
adicionar a norma no carrinho. Veja o exemplo abaixo, a NBR14565.
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Em detalhes da norma.

Para Normas Internacionais/Estrangeiras serem enviadas ao carrinho, clique
no botao “Solicitar ao Supervisor”. Na tela de resultados, clicando no botao
“Mais detalhes”, vocé também encontra o botao “Solicitar inclusdo ao
supervisor” para adicionar a norma ao carrinho. Veja o exemplo abaixo:




Operacao do sistema Target GEDWEB

Para excluir normas inseridas no carrinho, clique no botdao “Excluir” ao lado
das informacdes da norma. Caso o usuario nao exclua a norma que ndo tem
mais interesse, um e-mail serd enviado a ele apds sete dias avisando sobre
a pendéncia. Caso ainda queira adicionar mais normas ao carrinho, clique
em “Continuar Navegando”.

Para finalizar o pedido de solicitacdo de inclusao das normas no carrinho,
clique em “Confirmar?”.

Apos clicar em “Confirmar”, uma tela com dados do usuario sera mostrada.
Apods a confirmacao dos dados, verifique seus dados, justifique seu interesse
no campo apropriado e indique o responsavel por sua area (seu supervisor)
para aprovacao de sua solicitacdao. Clique no botdo “Enviar” para finalizar o
pedido.

A cada solicitacao enviada por usuarios do sistema, o supervisor competente
recebera um e-mail informando-o de que existem solicitacdes pendentes a
serem aprovadas. Um e-mail serd enviado ao solicitante informando-o da
decisdo tomada pelo supervisor relacionada a sua solicitacado.

A cada solicitacdo incluida por usuarios do
sistema, o supervisor competente recebera um
e-mail informando-o de que existem solicitacdes

pendentes a serem aprovadas.
Um e-mail também sera enviado ao solicitante
informando-o da decisdo tomada pelo
supervisor relacionada a sua solicitagao.
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3. Ajuda

Nesse menu, o usudrio vai encontrar alguns recursos que ajudardo a tirar
duvidas da forma que preferir.

Manual Contrato Kit Divulgacao

NS}

Fale Conosco

Disponibilizamos para download um

"Kit Divulgag¢do” para que todos 0s nossos
clientes divulgem, para seu publico, o acesso
ao Sistema Target GEDWeb .

4. Sair

Clicando nesse botdo, o usuario sera desconectado do sistema Target
GEDWEB.

5. Minha Biblioteca

Nesse menu, o usudrio tem a informacdo da quantidade de
normas/documentos que a empresa possui em seu acervo digital ou
impresso. Esses documentos estdo classificados em “Médulos” e
“Comités”.

Por exemplo: No médulo “Normas Brasileiras/Mercosul”, a empresa X
possue 600 normas/documentos, 9 delas pertencem ao comité
Aerondutica e Espaco.
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Para acessar a normas/documentos especificos, digite o coédigo ou assunto
no moédulo a que pertence. Perceba que detalhes importantes sobre o
documento pesquisado, estdo em destaque.

N\
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Também é possivel favoritar os documentos mais visitados!

Caso a empresa possua normas técnicas brasileiras sendo controladas no
formato impresso e elas se desatualizem por qualquer motivo, um aviso em
vermelho logo abaixo do item principal sera mostrado com a frase:

“Requer Atencdo”, com o nimero de documentos com problemas indicado
em parénteses. Clique nesse link para ter acesso as normas com problemas.

Recomendamos que acesse o documento atualizado e realize uma nova
impressao.




6. Pesquisa

No campo descrico “Digite aqui o cédigo ou assunto desejado”, pode-se
digitar qualquer informacdes como:

* NUmero da norma

» Codigo completo

* Parte de cddigo
 Palavras-chave

* Palavras distintas

* Titulos completos ou partes dele
« Assuntos em inglés

Apds digitar o que procura, selecione também a categoria na qual deseja
pesquisar.

Q "gualidade”, "seguranca”, "temperatura”

2

m
LU
=
(@)
L
O
-
L
O
o
<
-
<
=
L
|_
n
)
O
)
O
<
O
<
o
L
o
O
L
(@)
-
<
)
Z
<
=

DICA

Para fazer uma pesquisa mais
\ ! , eficiente digite varios termos, cada um

- entreaspas, isso ajudara a refinar
ainda mais sua busca.
\




Operacao do sistema Target GEDWEB

7. Pesquisa Avancada

Aqui vocé podera definir mais parametros da sua pesquisa como ordenacado
de resultados, comités e categorias, data de publicacao/alteracao, favoritos,
e etc.

Para minimizar a quantidade de itens no resultado que ndo atendem ao
desejado, digite no minimo 3 caracteres no campo. Veja a seguir:
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Filtro por Médulo

Categoria Neste campo, o usudrio terd a opcdo de
bl et i selecionar uma relacao de médulos de
e T “ documentos, as quais serdo utilizadas como
i filtro da pesquisa.

ASQ (538)

Cursos In-Company (17)
Didrio Oficial da Unido (32.890)
Diario oficial dos Estados e Municipios

Diario Oficial do Distrito Federal (959)

Digrio Oficial do Estado de Minas Gerais (1.681)

Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro (3.751)

Diério Oficial do Estado do Rio Grande do Sul (1.213)

Didrio Oficial do Municipio de Campinas (544)

Diario Oficial do Municipio de Guarulhos (434)

Digrio Oficial do Municipio de Qsasco (416)

Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre (1.862)

Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro (366)

Didrio Oficial do Municipio de S&o Paulo (646)

Didrio Oficial do Estado de S&o Paulo (3.336) A diferenca é que os primeiros resultados estardo
e relacionados aos filtros escolhidos na pesquisa.
Projetos de NER (40} Valido somente na pesquisa simples.
Legislagéo

RT INMETRO (14.000)

MR MTE (101)

Resolucbes ANEEL (139.585)

Procedimentos ONS (1.582)

Procedimentos do Ministério da Satde (128.741)

MAPA (133.269)

CONAMA (T32) -

Mesmo com este filtro definido, o sistema sempre
trard resultados utilizando todos os médulos.




Resultado da Pesquisa

O resultado da pesquisa vai mostrar a(s) norma(s) encontrada(s) dando as
seguintes informacdes: Cddigo, Titulo, Edicao, Minha Biblioteca, Preco e
Acdo.

Clicando nos links apontados pela seta vermelha, o usudrio podera verificar
os detalhes da norma onde informacdes prévias poderao ser lidas antes do
documento completo. Caso tenha a norma disponivel na biblioteca, clique
em “Visualizar” (seta azul) para acessar o documento completo.

Caso a norma possuida no sistema passar do status “Em vigor” para
“Cancelada” ou “Substituida” na coluna “Edicao”, o link “Visualizar”, abaixo
da coluna “Acdo”, mudara da cor azul para a cor vermelha, como forma de
chamar a atencdo do usuario para a mudanca de norma valida para nao
valida.

Quando a empresa ndo possui a norma, na coluna “A¢ao” os links
disponiveis serdo: Mais Detalhes, Pré-Visualizar e Solicitar ao Supervisor.

Mais Detalhes: Neste link serdo encontrados os dados catalograficos, como
titulo, cédigo, objetivo, ano de publicacdo, nimero de paginas, etc., que
devem ser o suficiente para que o usudrio tenha a certeza de que encontrou
a norma/documento desejada.

Pré-Visualizar: Mesmo ndo possuindo a norma, é permitido ao usuario visitar
o documento por um tempo limitado, assim podera ter certeza se esta
norma lhe sera util e entdo adquiri-la.

Solicitar ao Supervisor: aparecerd na norma que ndo fizer parte da
biblioteca da empresa e deve ser clicado quando o usuario precisar inclui-la
para consultar seu texto. Esse processo podera ter custos.

b
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Visualizacao digital de Normas/Documentos

Colocamos aqui um exemplo de visualizacdo de Norma Técnica da ABNT
para mostrar como serdo exibidas as informacdes de licenca de uso e data
de visualizacao.

Normas Internacionais e documentos internos seguem o mesmo padrao.
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E possivel realizar buscas
por palavras chave em 3

linguas (Portugués, Inglés
e Espanhol) clicando na
ferramenta “Localizar”.

Por padrao, a impressao é liberada
para qualquer tipo de documento,
porém sao permissdes
administradas pelo supervisor.




Inclusao de “Documentos Internos”

Para inserir documento interno, va em “minha biblioteca” e clique em
“Incluir Novo Documento”, apontado pela seta vermelha.
Essa opcdo so € permitida ao supervisor ou usudrio autorizado por ele.
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Nesta solicitacdo o supervisor ou usuario devera seguir sete etapas.
Vamos la!

Digite : o cddigo do
documento, o titulo, o
objetivo do documento(um
resumo de sua aplicacao),
escolher um diretério para
onde o documento sera
enviado. Caso esse
diretério ndo exista, digite
um nome novo. Tamém
inclua o nimero de paginas
do documento.

Em seguida clique em
“Avancar” para ir a proxima
etapa.
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@ Nesta etapa, o solicitante deve informar se o documento é
de acesso geral ou se é de acesso restrito, o que
ETAPA 2 chamamos de “Privacidade do documento”.

O padrdo do sistema € permitir a todos os usuarios a
visualizacdo dos documentos. Porém, caso o documento
tenha restricdo a visualizacdo, o usuario podera definir qual
Ou quais pessoas terdo acesso a visualizacdo utilizando
esse procedimento.

Para casos de acesso
restrito, o solicitante
podera mudar o status
para acesso restrito e
escolher uma das opcdes
de nivel de acesso:

Nivel de usudrio ou Nivel
de grupo.

Nivel de acesso por usuario: nessa opcao, o usuario que esta incluindo o
documento devera indicar qual ou quais pessoas poderdao acessar o
documento mediante registro do e-mail de cada um.

Nivel de acesso por Grupo:
nessa opcao, o usuario que esta
incluindo o documento podera
registrar grupos inteiros como Nota: s6 o supervisor do

autorizados a acessar o sistema pode criar um grupo e
documento inserir pessoas nesse grupo.
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X Essa etapa consiste em indicar a fase em que o documento
se encontra. Essa fase serda mostrada nas referéncias do
ETAPA 3 documento quando consultado no sistema.

Para escolher uma fase
para o documento
interno, e em “Fase”
escolha um dos itens:
Em Vigor, Cancelada ou
Substituida.

Indique a data dessa fase
e 0 numero dessa
revisao.
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Nesta etapa o solicitante fara a escolha das palavras-chave
@\ que servirdo como parametro de busca no sistema.

ETAPA 4 Ao comecra a digitar, automaticamento o sistema |lhe dara
varias sugestdes. Clique sobre a que desejar usar.

Nao é permitido editar palavras-chave novas. Somente
poderdo ser escolhidas as palavras do banco de palavras
disponivel.




Nesta etapa, o solicitante podera, se for o caso, incluir documentos
complementares ao documento principal, dando aos usuarios do sistema
mais informacdes a respeito do documento principal.

Para incluir esse documento complementar, digitar o cédigo desse
documento e selecionar a norma/documento relativa ao cédigo digitado.
Ndo se esqueca de escolher a origem da norma/documento que esta sendo
incluido.

Apds a confirmacgao dos dados, clicar em “Registrar” para que a informacao
seja gravada.
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Nesta etapa o solicitante verifica se todas as informacdes

EJ/ estdo corretas podendo editar qualquer uma delas se for
ETAPA 6 preciso. Caso esteja tudo OK, clique em “Solicitar” para
que seja incluida na sua conta.
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Esta é a etapa final. O solicitante podera optar por

EJ/ disponibilizar apenas as informacdes catalograficas
ETAPA 7 (informadas nas etapas anteriores) ou anexar também o
documento. Veja:
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O sistema aceita varios tipos de arquivo.

Caso selecione a opcao “converter para formato padrao do sistema(.GIF)”,
este arquivo estara disponivel a todos os usuarios em modo de visualizacdo
web e em PDF para download.

Mas se preferir manter o formato original do arquivo, os usudrios poderdo
baixar o arquivo no mesmo formato enviado, porém nao terao a
visualizacdo prévia do documento no navegador.

Ao escolher a opcdo de conversdo padrao do

sistema(GIF), o arquivo estard disponivel em até 1 dia Util
apos a aprovacado do arquivo pelo seu Supervisor.
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8. Status de atualizacao do sistema

Uma informacdo sobre o seu sistema é mostrada com dados sobre a
quantidade de documentos que seu sistema possui para consulta, data da
Ultima atualizacdao e quantidade de novos documentos inseridos na ultima
semana, veja abaixo:

Clicando nos dois links apontados vocé encontra detalhes das atualizacdes.
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9. Matérias Técnicas

Queremos te manter sempre atualizado! Nesta secdo vocé encontrara
artigos técnicos elaborados semanalmente pela Target.

Aliado ao assunto principal do artigo, disponibilizamos uma relacao de
normas relacionadas com o assunto e que também sao constantemente
atualizadas.
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10. Revista Digital AdNormas

A Revista AdNormas oferece aos profissionais, pesquisadores, estudantes,
etc., informacdes de gestao da qualidade, melhoria de processos, ensaios
de metrologia, normalizacdo, ferramentas da qualidade, analises estatisticas
e técnicas de melhoria de processos que o pais necessita para melhorar
significativamente a qualidade e a sua competitividade no mercado
mundial.

E também um guia de produtos e servicos que atendem as normas técnicas
vigentes e visa valorizar e fomentar aqueles que respeitam o consumidor.

A revista trata semanalmente desses assuntos, pois existe uma grande
preocupacao com esses temas, desde a primeira fase da gestao da
qualidade.

Seu conhecimento é de fundamental importancia para a compreensao do
estado da arte em qualidade, no Brasil e no mundo cada vez mais
interligados com a internet.

~

MANUAL DE OPERACAO DO SISTEMA TARGET GEDWERB

Acesse e compartilhe em suas redes sociais:

www.revistaadnormas.com.br



http://www.revistaadnormas.com.br/

11. Agenda

O calendario de agenda informa aos usuarios os eventos corporativos da
empresa e eventos normativos. A data destacada indica a existéncia de um
evento programado. Pode ser um evento interno da empresa, destacada na
cor laranja ou evento normativo destacada na cor verde.

Eventos internos da empresa sao incluidos pela propria empresa, ja os
eventos normativos sao incluidos pela Target Engenharia. Eventos
normativos indicam as datas limites para votacdao de projetos de normas
brasileiras que estdao em consulta publica.

Para verificar os detalhes do evento, basta clicar sobre a data indicada para
abrir a tela de informacdes.
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Verde: Representa eventos normativos.
Laranja: Representaeventos internos.

12. Informativo

Nesta secdo, o supervisor do sistema ou quem ele
autorizar poderao incluir informativos corporativos aos
usuarios de forma rdpida e pratica. Ndo ha limitacao
para o numero de informacdes e podera ser
apresentado na forma rotativa(dinamica) ou estatica.




13. Genius/FAQ

Esse campo de pesquisa se compara a uma “consultoria” online no qual o
usuario podera procurar (perguntar) detalhes sobre normas técnicas
digitando varios assuntos e que a resposta sera dada sempre baseando em
uma parte da norma técnica oficial.

Este sistema retorna respostas a perguntas mesmo quando a empresa nao
possue a norma. E exibida somente as paginas onde os termos usados
aparecem e o restante das paginas ficam bloqueadas.

Exemplo: um usuario tem uma duvida sobre “onde instalar barras de apoio
em banheiros para deficientes fisicos”. O sistema vai verificar todas as
normas que tiverem como resposta algo préximo do que foi perguntado e
cabe ao usuario definir qual a melhor resposta para ele.

~
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Clicando no botdo “Visualizar” da primeira resposta, temos os termos
procurados para a busca da resposta da pergunta:
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14. Cursos In-Company

A Target Engenharia também ministra
cursos técnicos em varias areas e hoje
esses mesmos cursos estdo disponiveis
através do sistema Target GEDWEB.
Sao os Cursos presenciais que a Target
proporciona para a sua empresa.

Um profissional especialista no tema sera
responsavel pela capacitacdo de seus
funcionarios, de acordo com os conteudos
estabelecidos no programa do curso.

Para solicitar um ou mais cursos, basta
pesquisar por tema e depois clicando em
“Solicitar Proposta In-Company”.
Preencha dos dados para que a equipe
Target avalie e viabilize o curso.
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