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INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE FICHA 
CATALOGRÁFICA E INSERÇÃO NO TEMPLATE DO TCC 

 

Nome:  digite seu primeiro nome e o sobrenome intermediário. 

Sobrenome: digite seu último sobrenome 

Ex.: Ana Maria Almeida Borges da Cunha 

  Nome: Ana Maria Almeida Borges da 

            Sobrenome: Cunha 

Obs.: Se o sobrenome for composto ou agnomes ambos devem ser incluídos. 

Ex.: Sandro de Almeida Castelo Branco 

             Nome: Sandro de Almeida 

             Sobrenome: Castelo Branco 

      Carlos José Andrade da Silva Filho 

             Nome: Carlos José Andrade da 

             Sobrenome: Silva Filho 

Se houver mais de um autor os campos do co-autor devem ser preenchidos. 

 

Título do trabalho: Digite o título completo do trabalho. Se houver subtítulo, este deve 
ser colocado após o título separado pelo sinal de dois pontos (:). Use letra maiúscula 
somente no início de título ou quando se tratar de nome próprio. 

Ex.: Educação ambiental: um olhar na cidade do Rio de Janeiro. 

       Sistema de informação nas empresas privadas  

 

Código Cutter: Procure as iniciais mais próximas do último sobrenome na tabela e 
anote o número que aparece ao lado no campo esquerdo do código. 

OBS.: Caso a monografia tenha 2 (dois) autores, o Cutter será somente do 
primeiro autor. Se tiver mais de 3 autores não precisa preencher o Código de 
Cutter. 

Ex.: Pereira 

 425     Pepy 
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  426     Per 
  427     Perau 
  428     Perc 
  429     Perci 
  431     Percy 
  432     Percy, M. 
  433     Perd 
  434     Pere 
  435     Pereg 
  436     Perei 
  437     Perel 
  438     Perez 
  439     Perg 
  441     Peri 
  442     Perier 
  443     Perig 
  444     Perigo 
  445     Perin 
 

Código Cutter: 436 

 

Trabalho: Marque a opção Monografia (Trabalho de Conclusão de Curso) 

 

Curso: Selecione na tabela o curso na qual você está concluindo. 

Ex.: Administração - Graduação em Administração 

      Física Licenciatura - Licenciatura Especial em Física 

      Pós-graduação em Saúde da Família - Especialização em Saúde da Família 

 

Nome do orientador: Digite o primeiro nome e o sobrenome intermediário. 

Se houver coorientador o mesmo também deve ser inserido. 

Sobrenome do orientador: digite seu último sobrenome. 

Obs.: Se for orientadora, seleciona o campo orientadora.       orientadora  

Ex.: Marcelo Araújo Barros 

       Nome: Marcelo Araújo 

       Sobrenome: Barros 
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Ano: Digite o ano da defesa do seu trabalho. 

Ex.: 2025 

 

Nº de páginas: Digite o total de páginas do trabalho. 

 

Assunto: Digite as palavras-chave ou expressões que representam o conteúdo do 
trabalho. Evite termos redundantes ou repetitivos. No mínimo 2 palavras e no máximo 
5 palavras. 

Após preencher todos os campos necessários clique em enviar e a ficha catalográfica 
será gerada no final da folha. 

A ficha deverá ser inserida na página seguinte a folha de rosto. 

 

V695p Vilela, Maria Quitéria Moraes. 
  Prática medicamentosa / Maria Quitéria 
Moraes. - 2025. 
  47 p. 

  Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação 
em Enfermagem) -- Fundação Técnico-
Educacional Souza Marques, Rio de Janeiro, 
2025. 
  Orientadora: Paula Regina Matias Diniz. 

  1. Medicamentos. 2. Prescrição de 
medicamentos. 3. Segurança do paciente.4. 
Enfermagem. I. Título. 

 

 
  

Importante! Os dados fornecidos são de responsabilidade autor (a). 

Esse sistema foi desenvolvido a partir do código fonte gentilmente cedido pela equipe 
de informática da Escola de Engenharia de São Carlos da Universidade de São Paulo 
(USP) com o apoio do NINF da FTESM. 

ICMC/USP 
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Passo a Passo para inserir a Ficha Catalográfica no Template do TCC 
(Monografia/Projeto) da Faculdade Souza Marque 

1. Inserindo o PDF na Folha de Rosto do Template do TCC  

Agora, você precisará cortar a imagem do PDF – Ficha Catalográfica para Inserir e Salvar 
na Folha de Rosto 

• Abrir o PDF da Ficha Catalográfica: 
 
o Com o documento em PDF aberto, pressione as teclas Windows + Shift + S 

(simultaneamente), ao apertar essas teclas, a tela escurecerá levemente, e uma 
pequena barra de opções aparecerá na parte superior da tela automaticamente). 

o Escolha um modo de captura (clipe retangular (indicado), clipe livre ou clipe tela 
inteira) e selecione apenas a área geométrica, com as bordas da Ficha Catalográfica 
em PDF).  

o Faça o recorte na tela conforme o modo escolhido (clipe retangular) — a imagem 
será copiada. 

 
• Copiar no Template do TCC: 

 
o No template do TCC no campo da ficha catalográfica, clique colar. A Ficha 

Catalográfica será inserida na área mencionada abaixo: 
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•  Ficha Catalográfica inserida após a Folha de Rosto com sucesso  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ficha catalográfica elaborada pelo autor, por meio do Sistema de  

Geração Automática da ICMC/USP 
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4. Revisando o Documento 

Depois de inserir a Ficha Catalográfica no template do TCC: 

• Certifique-se de que o layout da Ficha Catalográfica está correto e em 
conformidade ao Manual do TCC da Faculdade Souza Marques.  
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